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@\ | Présentation
T

 Fonction

PartageMde est un addin Excel pour la saisie
collective de données. Il apporte des fonctions
de :

— saisie en fonction de profils
— gestion du rythme de saisie
— gestion calendaire

— autres fonctions
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@\ | Téléchargement de I'addin
T

e Sur le site modeledition.com et de ses
partenaires

e Sur les sites de distribution de gratuits
— O1Net
— clubic
— commentgamarche
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A% |Installation de I'addir{1/3)
T

e Quvrir le fichier téléchargé en tant qu’adminisat (click
droit, sélectionner)

« L’addin fonctionne sur office 2003, 2007, 2010, 20l
existe des cas rares ou il ne fonctionne pas sieedtd07)

e |l fonctionne sur les OS suivants: Windows XP,
Windows 7.
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A% |Installation de I'addir2/3)
T

e A l'ouverture d’Excel et vous devez voir le
bouton « Partage » sur la barre de menu

] File Edit View Insert Format Tools Data Window Help

AR NN BEE = NN =N WEEN - 2 ¥ - 5] %l |4
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= Sinon activer 'addin manuellement
dans « tools/addin/Partage&mde »
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Installation de I'addir{3/3)
T

» Lors de l'utilisation pour un modéle Excel quen’souhaite partager :
—  Ouvrir le modéle
—  Cliquer sur le bouton « Partage » pour initialisaedtlin et créer un profil administrateur

(7 File  Edit Wiew Insert Format Tools Data Window Partage  Help

E I A IR T WP e W o W = W 5

8 E -5l ZL ] [ag]100%

K20 = i

A | B | e [ p | E | F | 6 | [

RS
|

=

B
I L=

ey

Micrasoft Excel

Aucun profil n'a £t detecté Veuillez écrire un identifiant
POUT VOUS. connecter en tant gu'administrateur.

Cancel

iy

e  Saisir un identifiant. Il fera office d’identifiaret de mot de passe pour le premier profil adrretsur
» en utilisant les options du menu partage paramétre

— Les champs de saisie
— les profils utilisateurs

*  Choisir une période de saisie dans Partage/saisie
e  Sauvegarder le dossier Excel. Il est prét powutar entre les personnes devant réaliser la saisie

* Assareouverture le dossier ne présente qu'uniiefdalanche. Cliquer sur le bouton partage etesritgin
et mot de passe pour exécuter un des profils :ragirateur ou utilisateur
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@\ | Activation de I'addin
T

Il y a deux options:

* Vous pouvez cliquer sur Attendre et patienter a0rp
lancer I'addin

e Vous pouvez debloguer I'addin d’'une facon permamemnt
envoyant un mail avec l'identifiant
addins@modeledition.com.

P B
Activation lﬂi-,l

modelEdition SA

Organisation prévisionnelle

Vous pouver déblguer l'addin en envoyant
uty mail - Addins@modeledition.com

Avec lidentifiant suivant T°-1871552
wirwe, modelEdition. com

Activer ‘ ?Aﬁ.endre

Code de débloguage |
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Utilisation de I'addin

/\A/\ Paranétrage administrateur
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@\ $Généralités

Il existe deux types de profils :

- administrateur :

- Il gere les droits des utilisateurs et disposend’u
acces complet a I'ensemble de la feuille en lecture
et écriture

- utilisateur :

- Il réalise les saisies sur les champs qui lui sont
orésentés en fonction de ses droits
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N

| Liste des droits 'dccés
T

e Profil administrateur

Conserve un acces total au dossier Excel en &etugcriture
Gérer les profils clients et administrateurs

Gérer les champs de saisie, le calendrier efpgsns (fonction
variablemde)

Gérer I'acces aux champs
Gérer les saisies et son rythme
Vérifier les saisies
Activer/désactiver Variablemde

e Profil utilisateur

— remplir les champs que 'administrateur lui dorinedes.
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N

| Utilisation en administrateur
T

e || suffit de se connecter en tant

y . .
gu’administrateur
GIETA 96 [i—;-_J 1
Mom- d'utilizate
| model ek '
Mot de passe modelEdition SA
] ===== Tel:01 408801 22
www modelEdition com
dpropos | * | &
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@\ | Description des onglets
T

* Liste des onglets de I'addin

Window | Partage | Help

7 | Chuavrir | Z | 43| 100% - (@)
Admin k Champs
_ F | G Profils J
Saisie
Congés
Dption
Réinitialisation
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@\ | Description des onglets
T

« Champs
L'userform Champs permet de paramétrer les champs iqntssccessibles
aux utilisateurs

Edition du champ = £
Champs
Adresse | I-:'__]
Rythme saisie ‘ - ) [ |
SensSaisie ‘ | Type Périod | =
Aide 31 | =
g (" 8 o
Réinitial Mouveau I Supprimer J Valid I 0K J C | I
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@\ | Description des onglets
T

= Champs

Adresse: localisation du champ

Rythme de saisie: périodicité de remplissage

Feuille : nom de la feuille ou se trouve le champ

Sens Saisie: Vertical/horizontal

Type de période: courant /prévisionnelle /global

Aide a la saisie : Champs que l'utilisateur peut voir en méme temps
gue la saisie

Initial . Le champ qui est rempli en premier

Mise a jour: Activation de la fonction de vérification de la saisie
Sans alerte: Désactivation de la fonction de vérification de la saisie
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@\ | Description des onglets profils (1/2)
T

e Profils

La panneau Profils permet de créer/modifier/suppriubes profils et de
leurs donner leurs droits

5 i B
Profils Lﬁ] Profils [i—E-J
Login profil model = P JPS— Utllisateur | model Lagin profil = o P xx Utilisateur [y

" sélection o Administrateur " Tout " Ecriture tout {* Sélection " Administrateur ™ Tout " écriture tout

" lecture

(" Ecriture

(* inaccessible
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@\ | Description des onglets Profils (2/2)
T

= Profils

Login profil: identifiant unique pour le profil

PW: Mot de passe

Utilisateur: identifiant de I'utilisateur bénéficiant du profil

3 types de droits affectables par champ:

= Sélection : Permet d’affecter des droits specifiques pour chaque
ensemble de champs

= administrateur: Donne le droit d’administrateur au profil
= Tout: Donne le droit de lecture sur 'ensemble des feuilles Excel

= Ecriture tout : Donne le droit de lecture/écriture sur I'ensemble des
feuilles Excel
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@\ | Description des onglets : Saisie
T

e Saisie

Permet de gérer la saisie par les utilisateurs

Userforml L%J
M® de periode & renseigner ].ll—'
Activation saisie v
Rythme de saisie m
Contrile saisie |
Ok | Annuler |
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@\ | Description des onglets : Saisie
T

e Saisie

N° de la période a renseigner Numero de la période sélectionnée
Parmi I'ensemble de celles prévues

Activation Saisie: Lance l'activation de la saisie des champs des

utilisateurs

Rythme de saisiesélectionne le rythme de saisie dans une liste
Contréle Saisie permet de connaitre les champs qui n'ont pas éte
modifieés et l'utilisateur affecté a ce champ

Exemple: N°période : 2, Unité de saisie : Mois = > Fevrier
( Le deuxieme champ paramétre comme Mois )
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| Description des onglets : cobg
T

« Congeés
— Présente les jours d’'un mois de I'année. Le changedeemois
se fait a I'aide des boutons en haut a gauche et a&droit

— Un double click sur la cellule en dessous d’'un menmet de
modifier le taux de travail dans ce jour

— A ce calendrier des congeés sont associés diversesofus
utilisables sur la feuille Excel et présentées enyathe

-
décembre 2013 Période : Début = 01/01/2013 Fin = 31/12/2013 @

ermeLr utilisatio| Supprimer | OK | Annuler |
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Description des onglets : Option
T

e Option
— Permet de gérer difféerents parametres de l'addin :

« date : début et fin de la période de modélisation
e Couleur des cellules de saisie et du formulaiternchiers

[ Opticn LJ& ] [ Option l—J& )

Saisie ] Calendriers ]

]
Début périnde 01/01/2013 | Fin période 31/12/2013 | Périodicité | pais -

Saisie S EEEndriers )

Aternance couleur Avec :]' Fréquence alternance | Mois ']
Couleur saisie initial Couleur saisie modifier |

Couleur globale initial | Couleur globale modifier I Couleur alternance période 1 || | | Couleur alterance période 2 [N
Couleur variable initial N Couleur jour chémé Couleur jour partiel |

PW protection feuile 2396 langue Frangais v

Activation variableMde [+

QK | Annul |
nnder oK Annuler
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@\ lDescription des onglets : option (1/2)
?

e Option

Couleur saisie :couleur du champs/des champs que l'utilisateur doit
remplir

Couleur prévisionnel: couleur du champ/des champs que I'utilisateur
peut remplir en prévision des remplissages ultérieurs

Couleur variable: couleur du champs/des champs que l'utilisateur ne
peut pas remplir mais qui appartient a I'ensembleltamp sélectionner
Couleur XX initial : champs que l'utilisateur n’a pas modifié

Couleur XX modifier : champs que l'utilisateur a modifié

Début/fin période : date du debut et date de fin de la variableMde
Activation variableMde: active/désactive les fonctions variablemde
Langue: choix du langage de I'addin

PW feuille: mot de passe qui protege les différents feuilleseEx
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l Description des onglets : option (2/2)
?

e Option

Alternance couleur: active/ désactive 'alternance des couleurs du cakmdr
Frequence d’alternance:parametre la frequence d’alternance de couleur
Alternance de couleur 1:premier couleur d'alternance

Alternance de couleur 2:deuxieme couleur d’alternance

Couleur jour chdmeé: couleur des jours chdmés sur le calendrier

Couleur jour partiel: couleur des jours de travail partiel sur le calemdrie
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@\ | Description des onglets
T

e Réinitialisation

L’onglet réinitialisation permet de supprimer téeis paramétrages de
I'addin
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@\ | Variablemde
T

* Présentation
Utiliser la fonction variablemde pour donner aux el une valeur
variable en fonction du temps du modele

 |nitialisation de variableMde
La fonction doit étre activée par I'administrateand I'onglet Option.

Apres l'activation apparaissent:
— Une barre de contrble pour faire défiler le temipsnodele

;4] File Edit View Insert Format Tools Data Window P
R =™ IR = T W e o WP RS N
i novembre - 2013 - Muois - E E E

— Une feuille « DataMde » contenant les données denletibn variableMde
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| Variablemde
T

 Fonctionnalités de Variablemde

Les valeurs de la fonction variablemde peuvent étsesatle

deux facons:
— Double cliquer sur la fonction pour faire appagaiin tableau au dessus de la

feuille contenant la cellule.

ifile Edit View Insert Format Tools Data Window Partage Help

NEHRAERIVE SR F]9-0.]8 34 &g '@!inna| v0 o|BIUIEE=E Ay, PAEE O
: janvier . 2013 + Mois . E E!
Al M f 1

<] orotons]  owozoons] om0y onosooal  owosond]  omosors|  onorewa  owoson3]  omosors|  oaomwal  otn203
23000 25000 27000 29000 31000 33000 3000 37000 39000 41000 £3000

— Seul, ladministrateur peut accéder et modifidelalle dataMde apparaissant

guand on active variableMde
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@\ | Variablemde
T

* Les nouvelles donnees saisies avec la fenétre qui
seront enregistrées seulement quand l'utilisateur
cliguera sur le boutons valider.

 Uniformisation des valeurs. La checkbox permet
de donner une valeur constante a la cellule
concernée

- Sile nom du fichier contient une date, celle
correspondant a cette date

- Sinon il fixera la valeur avec la premiere valdur
tableau
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@\ | Variablemde
T

e Syntaxe de la fonction VariableMde

— Description
Variablemde(« nom_donnees »; cellule; cumulo; aFaatir
décalage )
— Paranetres
nom_donnéesnom d’identification de la donnée(string)
cellule: adresse de la cellule de rafraichissement (range)

cumuleo: cumule ou non des valeurs en fonction de la datei (0
1, optionnel)

aPartirDe: début du cumule sur 'ensemble des données ou a
partir du debut de I'années en court (O ou 1, opid

decalage:décalage temporel par rapport a la date de larbar t
(integer, optionnel )
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| Annexe
T

Liste des fonctions disponibles:

—  EvalueMois (période ; cellule)
* Renvoie «réel » ou « prévisionnel » ou « saisie incotapiselon le mois concerné par la saisie en cowwsrestatut
—  MoisCourant (cellule)
¢ Renvoie le n° du mois de la saisie en cours
¢ Silasaisie est celle du budget, renvoie 0
—  MoisCourantlettre ([cellule)
¢ Renvoie le nom du mois de la saisie en cours
¢ Sila saisie de ce mois est incompléte renvoimla du mois précédent
—  MoisTrimestreEnCours (N ; cellule; lettre)
. Renvoie le Niéme mois du trimestre en cours deesal est compris entre 1 et 3
. Si lettre = Vrai renvoie un nom, sinon renvoienambre
—  SommeRéels(champ; cellule ; [intercalletrim]; [encs])
«  Fait la somme cumulées des valeurs de ce champ’'fusmois en cours de sélection
e Lavariable optionnelle « intercalletrim » (= vragnmnet de prendre en compte les champs possédatldases de sous totaux intermédiaires

* Lavariable optionnelle « encours »( = vrai) permepdendre en compte les valeurs du mois de saigtelrs méme si la toutes les cellules de la
saisie n'ont pas été modifiée. Attention cette aptst délicate d’utilisation.

* Sile mois en cours de sélection n'est pas complént renseigné, arréte le cumul au mois précédent
¢ NB: le champ est sélectionné par son adresseA&x N10). Attention de sélectionner des champscquimencent par le mois de janvier
—  ValRéelle (champ ; cellule ; numéro ; [intercali@f; [encours])
¢ Renvoie la valeur du champ correspondant au moigno ou a défaut celui en cours de sélection
e Lavariable optionnelle« intercalletrim » (= vrai)rpeet de prendre en compte les champs possédaobldesies de sous totaux intermédiaires

* Lavariable optionnelle « encours »( = vrai) permepdendre en compte les valeurs du mois de saigtelrs méme si la toutes les cellules de la
saisie n'ont pas été modifiée. Attention cette aptst délicate d’utilisation.

* Sile mois en cours de sélection n'est pas complént renseigné, renvoie la valeur du mois pré¢éden

« NB: le champ est sélectionné par son adresseA&x N10). Attention de sélectionner des champscquimencant par le mois de janvier
—  Comptecouleurstexte (champ;cellule; [avant]; [apres

¢ Renvoie le nombre de cellule du champ dont laexoudiu texte est rouge ou jaune. Utilisé pour lestions calendrier
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| Annexe2
T

« Liste des fonctions de calendrier disponibles comettenu du calendrier de
I'établissement @ériodicité : sans = 0, jour = 1, semaine = 2, mois3, trimestre = 4, année = 5, budget =

6)

Septembre 2012

Année dossiers([cellule])
* Renvoie I'année inscrite dans le nom du dossier Egk
Calcule date(N°, périodicité, [cellule])
* renvoie la date du début de la N° iéme période a partde datedébut

.....

* renvoie le nombre de jours ouvrés dans la période pour I'établissement
— si périodicité n'est pas fixé, la périodicité est ckd du scénario
— sil'établissement n'est pas donné, renvoie les jmuouvrables (hors samedi et dimanche)
Semainejoursouvrés (nomEtablissement, N°Semaine, [lcge])
* renvoie le nombre de jours ouvres (apres congés@@tdomage) de I'établissement dans la semaine
Semainemoisindustriel (nomEtablissement, N°Semaingglatif, [cellule])

 renvoie la ventilation du travail effectif (cpte tenu des congés du calendrier) d'une semaine selon
les mois reels et _en relation avec le mois indugl (= parametre relatif : -1 = avant, 0= pendantl
= aprés le mois industriel de réféerence)
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| FAQ

T

e L’addin ne fonctionne pas ?
- Il faut bien vérifier que I'addin a été rajouté sarféuille en vérifiant la
présence de « Partage&mde » sur Tools/Add-ins

« Comment eviter le message de demande d'update aechaqu
demarrage de la feuille ?

- Mettre a jour I'adresse source des links. Pour cefautlaller sur
Edit/Links/Open Source puis de sélectionner I'ad{iSi le probleme
provient de I'addin) =

Source Type Update Status

Open Source

Check Status

Location: C:\Users'\de\AppData'\RoamingMicrosoftiaddIns
Item:

Update: @ Automatic Manual

Close
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A |FAQ

« Comment retirer la phase d’activation ?

- Envoyer un mail a Modeledition avec le
numéro qui s'affiche sur

le message de bienvenu
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